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Aktennotizen 
über Beratungen zum Vorbeugenden Brandschutz 

 
 
 

Bitte beachten Sie beim Anfertigen von Besprechungsprotokollen folgende Punkte: 
 
1. Die Aktennotiz wird grundsätzlich vom Gesprächspartner verfasst. 
 (Für Rückfragen bitte Telefon-Nr., Fax-Nr. und Adresse nicht vergessen.) 
 
 

2. Die Aktennotiz soll folgende Angaben enthalten: 
 

⇒ Projektbezeichnung (Objekt,  Gebäudeteil,  Bauvorhaben) 

⇒ Ortsangabe  (Straße,  Haus-Nr.,  ggf. Flurstücksnummer) !!! 

⇒ Ort, Datum der Besprechung 

⇒ Teilnehmer 
 
 

3. Bei Aktennotizen die nicht innerhalb von zwei Wochen nach dem Besprechungstermin bei 
uns eintreffen, ist eine Prüfung des Sachverhaltes und Bestätigung unsererseits u. U. 
nicht mehr möglich. 

 
 

4. Aktennotizen die uns per FAX oder per E-Mail übermittelt werden, oder ohne Rück-
umschlag sind, werden per FAX an Sie zurückgeschickt.  
Wir bitten jedoch zu bedenken, dass hierbei die Lesbarkeit ggf. beeinträchtigt wird. 
 
 

5. Sollten Sie die Rückgabe der Aktennotiz per Post wünschen: 
 

 - ist ein adressierter und frankierter Rückumschlag beizulegen, 
 

 - ist die Aktennotiz bitte dreifach einzureichen 
  (Verfasser, Amt für Zivil- und Brandschutz, FA Bauaufsicht), 
 

- Aktennotizen vom Staatlichen Bauamt bitte zweifach einreichen. 
 

 

6. Wichtige Hinweise zur Bestandskraft 
 

 Inhalte von Aktennotizen, die der Bayer. Bauordnung, den eingeführten Sonderbau-
verordnungen und den techn. Baubestimmungen oder den sonst. anerkannten Regeln 
der Technik, welche die Rechtslage wiedergeben, entsprechen, haben beratenden und 
begutachtenden Charakter. Die Aktennotiz dient der Dokumentation einer Besprechung. 
Sie ersetzt keinen Brandschutznachweis. Ein Brandschutznachweis ist nach den Vor-
gaben der Bauvorlagenverordnung immer zu erstellen. Bei Abweichungen von diesen 
Vorschriften genügt die Gegenzeichnung des Amtes für Zivil- und Brandschutz allein nicht 
aus. Hier ist generell ein Antrag auf Abweichung von den Bauvorschriften gem. Art. 63 
BayBO bei der zuständigen Bauaufsichtsbehörde (i. d. R. Fachabteilung Bauaufsicht der 
Stadt Würzburg) erforderlich. 


