
Institutionenausweis der Stadtbücherei Würzburg 
- für die Arbeit mit Kindern und Jugendlichen -  

  
Was ist ein Institutionenausweis?  
 
Ein Institutionenausweis ist ein Ausweis, der von allen Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern 
einer Einrichtung zu ausschließlich dienstlichen Zwecken genutzt werden kann.  
Der Vorteil des Institutionenausweises liegt in seiner Übertragbarkeit auf alle Beschäftigten 
einer Einrichtung; im Gegensatz hierzu ist der übliche Büchereiausweis personenbezogen 
und nicht übertragbar.  
 
Wer kann einen Institutionenausweis bekommen?  
 
Kindergärten, Schulen, Horte und Einrichtungen der Kinder- und Jugendbetreuung mit dem 
Ziel der Leseförderung.  
Für Einrichtungen in Stadt und Landkreis Würzburg ist der Institutionenausweis kostenlos.  
Die kostenlose Ausleihe entbindet nicht von Säumnisgebühren / Vorbestellgebühren und 
sonstigen Regelungen.  
 
Pro Einrichtung wird nur ein Ausweis ausgestellt. (Ausnahme: z.B. unterschiedliche Standorte) 

 
Wie bekommt man einen Institutionenausweis?  
 
Sie füllen unten stehenden Antrag aus. Gegen Vorlage des ausgefüllten Antrages in 
Verbindung mit einem Personalausweis erhalten Sie oder die Kontaktperson den 
Institutionenausweis.  
 

Die Ausleihe auf den Institutionenausweis ist 
ausschließlich für dienstliche Zwecke erlaubt. 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
 
Institutionenausweis Stadtbücherei Würzburg - Antrag  
 
Einrichtung: ……………………………………………………………………………..……………… 
 
Leitung (Name, Vorname): …………………………………………………………………………… 
 
Kontaktperson (Name, Vorname): …………………………………………………………………… 
(Verantwortliche Person innerhalb der Einrichtung) 

  
Adresse der Einrichtung:….…………………………………………….…………………………….. 
  
E-Mail der Einrichtung: ………………………………………………………………………………... 
(Zur Leihfristerinnerung)  
 

Hiermit beantrage ich einen Institutionenausweis für die Stadtbücherei Würzburg zum 
ausschließlich dienstlichen Gebrauch.  
 
Der Unterzeichner des Antrages haftet für sämtliche auf diesen Ausweis entliehenen Medien 
und erkennt die Benutzungsordnung, sowie die Datenschutzerklärung der Stadtbücherei 
Würzburg an.  
 
 
………………….  …………………………………………………… ………………………… 
     (Datum)    (Unterschrift der Leitung)    (Stempel) 


